FORMATO MONOGRAFIA PROVINCIAL

· Capítulos: Mayúsculas; Negrita; Tipo de letra: Times New Roman 12; Alineación Izqda.

Ej: CAPITULO 1. LOS PARENTESCOS.

· SubCapítulos: Negrita; Tipo de letra: Times New Roman 12; Alineación Izqda.

Ej: Tipos de parientes. (Se trata del subcapítulo 1 del capítulo 1)

· Texto Publicación: Tipo de letra: Times New Roman 12; Alineación Justificada; Sangría izquierda 1ª línea. Entre párrafo y párrafo un espacio; Interlineado sencillo. Nº de página en la parte inferior (pie de página) centrado.

· Notas al pie dentro del texto: Tipo de letra: Times New Roman 10; Alineación Justificada. Si se nombran datos de otras fuentes se coloca entre paréntesis y título de la publicación en cursiva, por ejemplo:

(Fuente: Instituto de Estadística de Andalucía. Consejería de Economía y Hacienda. Anuario Estadístico de Andalucía 2005. Sevilla)

(Fuente: Instituto Nacional de Estadística. Inebase. Demografía y Población. http://www.ine.es)

O si se citan en el texto estudios de algún autor:

Autor, “Publicación”.

· MicroTablas en el texto: Recuadradas con un borde negro. 

Título: Negrita; Alineación Izqda; Arial 10.

Categorías columnas: Negrita; Alineación Centrada; Arial 9.

                                    Si es Sexo, comenzar siempre por ‘Mujer’.

                                    Si aparece columna de Totales, poner en Negrita.

Categorías filas: Negrita; Alineación Izqda; Arial 9. 

                           Si aparece fila de Totales, poner en Negrita.      

Contenido MicroTabla: Alineación Centrada; Arial 10. Porcentajes: Formato Porcentaje (%) con 1 decimal. Valores Absolutos: Formato Número, sin decimales y con separadores de miles. Nºs medios: Formato Número y decimales con comas.

Numeración: Por ejemplo,

Tabla 1.1. Distribución de los individuos según sexo del individuo y tipo de pariente.

Tabla 1.2. Distribución de los individuos según tipos de parientes y edad.

( Estas 2 tablas serían las microtablas 1 y 2 del Capítulo 1)

Las aclaraciones a la microtabla van al pie de la tabla: preferentemente con números entre paréntesis. Times New Roman 10; Alineación Izqda.

Y, por último, la tabla de la cual es extraída la microtabla. Times New Roman 10; Alineación Izqda. Ej:

Fuente: Tabla 1.

· Gráficos en el texto: Recuadrados con un borde negro.

Título: Negrita; Arial 8,5.

Fondo blanco.

Los porcentajes se ponen en Negrita, Fuente Arial 8, y el texto de los ejes tb.

Si se incorpora leyenda: Arial 8; Ubicación inferior.

Numeración: Igual que las microtablas, e independiente de la numeración de ellas, por ej: Gráfico 1.5. Porcentaje de individuos según número de hijas/os y edad (Se refiere al gráfico nº 5 del capítulo 1)

